TECHNICKE SLUZBY MESTA HUMENNE

Smernica

Sninska 27/1018, 066 01 Humenné

¢. 13/2014

o slobodnom pristupe k informaciam

Rusi smernicu ¢.10/2010

Vypracoval: Ekonomické stredisko Schvalil: Ing.Milan Kuruc “
Uéinnost: od 30.06.2014 iaditel

Pocet stran: 4 Technické sluzby mesta
Pocet priloh: 2 Technické sluzby

mesta Humenneée

066 01 Humenng¢

menné
Sninska 27/1018

Click here to get your free novaPDF Lite registration key



http://www.novapdf.com/free/pcrevue1.html

Smernica ¢. 13/2014

Smernica upravuje rozsah a postup zverejilovania a spristupfiovania informéacii, ktoré maji
Technické sluzby mesta Humenné (d’alej TS Humenné) ako povinnd osoba k dispozicii v zmysle
zakona NR SR ¢. 628/2005 Z.z. (ktorym sa meni a doplita zdkon & 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informacidam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o slobode informacii) v
zneni zakona ¢. 747/2004 Z.z. a o zmene a doplneni niektorych zakonov ).

Clanok L.
Vseobecné ustanovenia

1. Kazda fyzicka alebo pravnicka osoba moéze TS Humenné poZziadat' o spristupnenie informacie,
ktort maju k dispozicii, a to bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu, pre
ktory sa informacia pozaduje.

2. Zverejnenou informéaciou je informacia, ktori méze kazdy opakovane vyhl'adavat’ a ziskavat'.

3. Sposoby spristupniovania informacii su:

a) ustne

b) nahliadnutim do spisu, vratane moznosti vyhotovit' si odpis alebo vypis
¢) spristupnenim kopii predldh s pozadovanymi informéciami

d) odkopirovanie informacii na technicky nosi¢ dat

e) faxom

f) postou

g) elektronickou postou

4. Pozadovana informacia sa spristupni spdsobom ur¢enym ziadatelom alebo dohodnutym.
sposobom.

5. Vsetky pisomné a tUstne Zziadosti o spristupnenie informécie mozno podat’ na sekretariite
riaditela TS Humenné .

6. Evidenciu vsetkych ziadosti o spristupnenie informacii vedie sekretariat riaditel'a TS Humenné.
Evidencia obsahuje udaje uvedené vo Formulari o prijati a vybaveni Ziadosti o poskytnutie
informacii na zaklade zakona o slobode informécii.

Clanok 1L
Druhy a sposoby zverejiiovanych informacii

1. TS ako povinna osoba v zmysle § 2 ods. 2 zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informéaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zékon o slobode informécii) v zneni
neskor$ich predpisov a §3 citovaného zdkona je povinny zverejnovat’ informacie, uvedené
v tomto ¢lanku v bodoch 1 az 4 tohto ¢lanku.

-

o

TS povinne zverejiuju informacie v zmysle § 5 ods.1 citovaného zakona na webovom sidle TS.
Za zverejiovanie a aktualizaciu tychto informacii zodpoveda povereny pracovnik.

3. TS povinne zverejiluju informéacie podl'a § 5a citovaného zakona, t.j. povinne zverejiiované
zmluvy (s vynimkou ods. 5, ktory $pecifikuje, ¢o nie je povinne zverejiovanou zmluvou)
bezodkladne. Ak sa do 3 mesiacov od uzavretia zmluvy alebo udelenia sthlasu, ak sa na jej
platnost’ vyzaduje sthlas prislusného organu, zmluva nezverejnila, plati, ze k uzavretiu zmluvy
nedoslo (§47a ods.4 zakona 40/1964 Obciansky zakonnik).

Povinne zverejiovana zmluva / vratane jej dodatkov/ sa zverejiiuje nepretrzite pocas existencie

zavizku vzniknutého z povinne zverejilovanej zmluvy, najmenej viak pocas 5 rokov od
nadobudnutia jej u¢innosti.
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4. TS povinne zverejiuji na svojom webovom sidle aj informéacie podl'a § 5b citovaného zékona, a
to:

a) informacie podl'a pism. a) ods. 1 o objednavkach tovarov, prac a sluzieb v Struktirovanej a
prehl'adnej forme do 10 dni od vyhotovenia objednavky — za zverejfiovanie a aktualizaciu
tychto informacii zodpoveda povereny pracovnik

b) informacie podl'a pism. b) ods. 1 o fakttrach za tovary, prace a sluzby do 30 dni od
zaplatenia prijatej faktury alebo vystavenia odosielanej faktury — za zverejilovanie a
aktualizaciu tychto informécii zodpoveda povereny pracovnik

¢) suhrnnu spravu o zéakazkach ( podla § 99 ods. 2) s cenami vy$§imi ako 1000 €, do 7 dni od
posledného dna uceleného Stvrtroku za dany §tvrt'rok — za zverejnovanie
a aktualizaciu tychto informacii zodpoveda ekondém organizacie

5. Povinnost’ zverejiiovat’ udaje podl'a bodu 3 sa nevzt'ahuje na objednavky a faktury suvisiace so
zmluvou, ktora nie je podla § Sa citovaného zakona povinne zverejilovanou zmluvou.

6. TS su povinné zverejnovat’ informacie podla bodu 2 a 3 — s vynimkou informécii podl'a bodu 4 —
nepretrzite pocas 5 rokov odo dna ich zverejnenia.

Clanok IIL
Spristupnenie informacii

I. Informacie sa spristupiuji na zaklade Ziadosti

2. Ziadost o spristupnenie ziadosti mozno podat’:
a) pisomne — sekretariat TS Humenné
b) ustne — sekretariat TS Humenné
¢) faxom na faxové ¢islo 057 / 775 50 20
d) elektronickou postou na e-mailovu adresu sekretariatu riaditel'a TS Humenné:
sekretariat(@tshe.sk

3. Kazda ziadost musi obsahovat’
adresata, t. j. Technické sluzby mesta Humenné, Sninska 27, 066 01 Humenné
a) ktorej povinnej osobe je uréena
b) meno, priezvisko, ndzov alebo obchodné meno Ziadatel'a, jeho adresa pobytu alebo sidlo
¢) ktorych informécii sa ziadost’ tyka
d) aky spodsob spristupnenia informécii ziadatel’' navrhuje.
Ak ziadost’ neobsahuje pozadované nalezitosti, ziadatel' sa bezodkladne pisomne_vyzve, aby ju
v lehote, ktora nesmie byt krat$ia ako sedem dni doplnil. V pripade, Ze aj napriek vyzve
ziadatel ziadost’ nedoplni a informéciu nie je mozné pre tento nedostatok spristupnit’, Ziadost’ sa
odlozi.

4. Vsetky ziadosti podané akymkol'vek sposobom budi evidované na sekretaridte riaditela TS
Humenné na Formuldri o prijati a vybaveni ziadosti o poskytnutie informacie

5. V pripade, ak Zziadatel’ priamo ustne ziada spristupnit’ informaciu nahliadnutim do spisu, vratane
moznosti vyhotovit' si odpis alebo vypis alebo koépiu zo spisov a preukaze svoju totoznost
predlozenim obc¢ianskeho preukazu, zamestnanec sekretariatu riaditela si na prislusnom
organiza¢nom tutvare TS Humenné, do ktorého kompetencie pozadovana informacia patri, zisti,
¢i je mozné pozadovanu informaciu tymto spdsobom ihned’ spristupnit. Ak je to mozné
zamestnanec sekretariatu riaditel'a ziadatel'a odkaze na prislusného zamestnanca danc¢ho utvar,
ktory nasledne vyplni formular o spristupneni informacie a odovzda ho na sekretariat riaditel'a
TS Humenné.
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6. Ak je predmetom Ziadosti informacia, ktord uz bola zverejnena, ziadatel'ovi sa bez zbyto¢ného
odkladu najneskor viak do 5 dni od podania Zziadosti oznémi, kde je mozné vyhl'adat’ a ziskat
pozadovani informaciu. Ak Ziadatel' d’alej trvd na spristupneni, pozadovana informécia sa mu
spristupni. V danom pripade zacina plynut’ lehota na vybavenie odo diia, ked’ Ziadatel' oznami,
Ze trva na spristupneni.

7. Pre potreby vybavenia Ziadosti su vietci zamestnanci mesta povinni poskytnut’ sa¢innost
pozadovani od povereného zamestnanca sekretariatu riaditela TS Humenné.

Clanok IV.
Lehoty na vybavenie Ziadosti

1. Lehota na vybavenie ziadosti (d'alej len lehota) zacina plynat’ dhom, kedy bola Technickym
sluzbam mesta Humenné podand, pricom podand je diiom, kedy bola mestu oznamena.

2. V pripade, ak sa bude vyZzadovat’ doplnenie Ziadosti, lehota na vybavenie Ziadosti za¢ina plynat
odstranenim nedostatkov ziadosti.

3. Ak predmetom Ziadosti je spristupnenie informacii, ktor¢ Technické sluzby mesta Humenné
nemaju k dispozicii a maji vedomost o tom, kde mozno pozadovanu informéciu ziskat,
postipia Ziadost' do piatich dni odo dila dorucenia ziadosti tej povinnej osobe, ktord ma tieto
informacie k dispozicii, pricom postipenie bezodkladne oznimia Ziadatel'ovi. V tomto pripade
lehota na vybavenie Ziadosti za¢ina plynut” dilom, kedy ziadost' dostala osoba, prislusna vo veci
konat’. .

4. Ak je predmetom Ziadosti uz zverejnend informacia, aviak ziadatel' trva na spristupneni, lehota
zatina plyntt odo dia, ked’ Ziadatel' 0znami, Ze trva na spristupneni.

5. 7Ziadost sa vybavuje bezodkladne, najneskor do 8 pracovnych dni odo dia, kedy zac¢ina plynat
lehota vybavenia Ziadosti v zmysle predchadzajicich odsekov 1 — 4.

6. V pripade vyskytu zavaznych dovodov, ktorymi st

a) vyhladavanie a zber vi¢sicho poétu oddelenych alebo odlidnych informacii pozadovanych
na spristupnenie v jednej ziadosti

b) preukazatelné technické problémy spojenc s vyhl'adavanim a spristupnenim informacii,
o ktorych mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v ramci prediienej lehoty. sa lehota
na vybavenie predizi najviac viak o 8 pracovnych dni.

7. Pri preukazatelnych technickych problémoch spojenych s vyhl'adavanim a spristupfiovanim
informacii, u ktorych nemozno predpokladat, Ze sa odstrania v ramci predizenej lehoty podla
ods. 6 je mozné prediZit’ lehotu az do odstranenia tychto problémov.

8. Ziadatelovi sa bezodkladne, najneskor vsak do 8 pracovnych dni odo dna zacatia plynutia
lehoty na vybavenie Ziadosti, pisomne oznami predizenie lehoty pri¢om sa. uvedie dovod
predizenia lehoty.

Clanok V.
Vybavenie Ziadosti

1. O kazdom vybaveni Ziadosti, ktorym sa spristupnia informacie v plnom rozsahu a stanovenym
spdsobom sa urobi zaznam zapisom v spise, ktor¢ podpisuje povereny zamestnanec TS
Humenné. Proti tomuto rozhodnutiu nemozno podat” opravny prostriedok.

2. Ak sa ziadosti nevyhovie, hoci len sdasti, vyda sa otom pisomné rozhodnutie s uvedenim
dévodu nespristupnenia, ktoré podpisuje riaditel organizécie.

3. Ak sa vlehote na vybavenie Ziadosti neposkytne pozadovana informacia alebo sa nevyda

A
)
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rozhodnutie, pricom informécia sa nespristupni, ma sa za to, Ze bolo vydané rozhodnutie,
ktorym sa spristupnenie informacie odmietlo.

4. Za den dorucenia rozhodnutia sa podla ods. 3 tak povazuje treti deri od uplynutia lehoty na
vybavenie ziadosti.

Clanok VI.
Obmedzenie pristupu k informaciam

1. Ak je pozadovana informdcia v stlade s pravnymi predpismi oznaend za sluzobné tajomstvo
alebo danové tajomstvo, ku ktorym ziadatel' nema opravneny pristup, takato informéacia sa
nespristupni s uvedenim odkazu na prislusny pravny predpis.

2. Informacie, ktoré sa dotykaju osobnosti a sukromia fyzickej osoby. pisomnosti osobnej povahy,
podobizne, obrazové snimky, obrazové a zvukové zaznamy, tykajuce sa fyzickej osoby alebo jej
prejavov osobnej povahy a informacie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré st spractivané
v informa¢nom systéme za podmienok ustanovenych zakonom ¢. 428/2002 Z.z. o ochrane
osobnych tdajov v zneni neskorsich predpisov sa spristupnia, len ak to ustanovuje zikon alebo
na zaklade predchadzajiceho pisomného suhlasu dotknutej fyzickej osoby.

3. Vpripade, ak ide o spristupnenie informacie, ktora bola odovzdana osobou, ktorej taka
povinnost’ zakon neuklada a ktora na vyzvu pisomne ozndmila, Ze so spristupnenim nesthlasi,
nebude spristupnena. Takéto ziadosti sa vybavuju prednostne.

4. Informacie oznacené ako obchodné tajomstvo sa nespristupnia. .

Clanok VILI.
Opravné prostriedky

1. Proti rozhodnutiu o odmietnuti Ziadosti spristupnit’ pozadovant informaciu méze Ziadatel’ podat
odvolanie na sekretariate riaditel'a TS Humenné.

2. Odvolanie je mozné podat’ do 15 dni odo dia doru¢enie rozhodnutia alebo marneho uplynutia
lehoty na vybavenie.

3. O odvolani rozhodne nadriadeny povinnej osoby, ktora vo veci rozhodla alebo mala rozhodnut
ato do 15 dni od dorucenia odvolania povinnou osobou. Ak nadriadeny v tejto lehote
o odvolani nerozhodne, predpoklada sa, Zze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol
a napadnuté rozhodnutie potvrdil; za defi doru¢enia tohto rozhodnutia sa povazuje druhy defi po
uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia. -

4. Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti mozno preskumat’ sudom.

Clanok VIII.
Spolo¢né ustanovenie

1. Ak v smernici nie je ustanovené inak, pouziju sa vSeobecné predpisy o spravnom konani.
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TECHNICKE SLUZBY MESTA HUMENNE

Formular

o prijati a vybaveni ziadosti o spristupnenie informacii na ziklade zikona ¢. 211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe k informaciim a o zmene a doplneni niektorych zikonov
v zneni neskorSich zmien a doplnkov (zikon o slobode informacii)

Clslo ZABRAMNL .. cosusssianssisasns
ERIBBEE: | o oinesmssssvssinemionsios
Ditiim podania EEA0EE  ..osovomsasisimvmsmminisones
Ziadost’ podana:
"] ustne | faxom "] e-mailom
Meno a priezvisko
(n&zov alebo obchodné meno) ZIadatela: .......cccniiiemmiseesiosissssssssssssssssnasaos
AGSHa POBTII (GRIl0)] STERBIETRL ...coorvsicrsninipisnsssinsoniosnissio insissossssiompRams s AR ARSI ARSI SRR
Obsah pozadovanych informacii:
Pozadovany spdsob spristupnenia informéacie:
L] Gstne | pisomne | faxom ' e-mailom

podpis ziadatel'a
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Yo

B REETRARERMIIR ™% ....cciissssrimnsniinitnin i R s A T
Ziadost’ : vybavena — zamietnuta 2

Fortna vybasSRBmBITIIEEY .. .. vusvssvmvasovusies simsssesiasmsss ik eilan ity s ey
Dioviod zamietntia BIAGEREL ... oo oscomssiinss s ssioneimsinsvs ek ir aanet e e U L
Spasebyybaventa ZIdOslll . iigainaviniiimagieaiieiiasnsiiiiats i I vera e e e
Nalcldiy DIeanisanie k ADRale Vo VRERES «ovomsinmmsimmimissisiamsssinmesissimmssssu sonsiois s
Ziadost’ vybavil v riadnom termine (8 pracovnych dni): ........ccccocoeuerrieererieeeeeeeeee e

Ziadost’ vybavit' v prediZenej lehote (16 pracovnych dni): ........cccoeererrerreerecrisresiessenseesenanns

Y uviest’ organiza¢ny Gtvar

' nehodiace sa Skrtnat

2
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§

G

SADZOBNncGHRADZASPRBTyPNOVANmnNFQRMACﬁ
V ZMYSLE ZAKONA NR SR C. 211/2000Z. Z. (ZAKON
A SLOBODE INFORMACII) V Z. N. P

FOTOKOPIE
Format A4 jednostranna 0,06 €
Format A4 dvojstranna 0,12 €

TLAC
Format A4 jednostranna 0,15 €

DISKETA, CD, USB kl'a¢
Podl'a aktuéalnej ponuky

OBALKA

Format A6 mala 0,04 €

Format AS stredna (format papiera A4 prelozeny na polovicu) 0,05 €
Format C4 vel'ka 0,06 €

POSTOVNE
Podl'a platného sadzobnika postovych poplatkov

Poplatky savisiace s odoslanim informacie faxom
Poplatky sa u¢tuja podl'a aktualneho cennika Slovenskych telekomunikacii, a.s.

Poplatky sivisiace s odoslanim informacie telefonicky
Poplatky sa u¢tuji podl'a aktualneho cennika prevadzkovatel'ov verejnej telekomunikacnej siete.

v Ak nepresiahne celkova finanéna ¢iastka za spristupnenie informacie sumu 0,33 €,
Technické sluzby ju poskytni bezplatne. -

v" Pri poplatku za spristupnenie informacie, ktory presahuje sumu 0,33 € sa ziadatel' vyzve,
aby naklady, ktoré Technickym sluzbam mesta Humenné vzniknu, uhradil vopred
v pokladni Technickych sluzieb mesta Humenné, Sninska 27/1018, 066 01 alebo na ucet
Technickych sluzieb mesta Humenné.
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